W N I O S E K (WZÓR)
w sprawie wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
CZEŚĆ I (wypełnia wnioskujący)

1. Pełna nazwa jednostki wnioskującej, osoba do kontaktów, nr telefonu, e-mail
.................................................................................................................................................................

2. .................................................................................................................................................................

3. Określenie przedmiotu zamówienia publicznego (wielkość lub zakres). Do wniosku należy załączyć szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

3. Kod CPV – Wspólny Słownik Zamówień (dostępny na stronie internetowej: https://uwb.edu.pl/zasady-i-tryb-stosowania-ustawy-o-zamowieniach-publicznych)

	Główny przedmiot
	((.((.((.((-(

	Dodatkowe przedmioty
	((.((.((.((-(
((.((.((.((-(


4. Rodzaj zamówienia: dostawy/usługi/roboty budowlane (niepotrzebne skreślić)
5. Propozycje przedstawicieli (reprezentanci jednostki wnioskującej) do składu komisji przetargowej - nazwisko i imię, telefon, e-mail:

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................
6. Wartość szacunkowa zamówienia bez podatku od towarów i usług (łącznie z wartością przewidywanych zamówień uzupełniających) została ustalona na kwotę:

..................................................... zł, co stanowi równowartość ............................................. euro
      wg kursu EURO 4,4536
Ustalenia wartości zamówienia dokonano na podstawie (należy załączyć dokumenty potwierdzające sposób oszacowania wartości zamówienia np. oferty wstępne): ................................................................................
Osoba dokonująca opisu przedmiotu zamówienia i ustalenia wartości zamówienia: 

..................................................................., ........................................., ...............................................

Imię i Nazwisko


data szacowania


podpis
7. Kwota (BRUTTO), którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia (wraz z kosztami podatku od towarów i usług, kosztami transportu, cłem itp.): .......................................... zł
8. Potwierdzenie finansowania (należy podać źródło finansowania) np. subwencja, GR,  płatna dydaktyka, projekty unijne, inne dochody: ............................................................................................
……………………………………………
podpis osoby upoważnionej 
9. Istotne dla wnioskującego warunki wykonania  zamówienia:

a) Termin realizacji zamówienia: okres w miesiącach ………………….… i/lub w dniach …………………….. (licząc od daty udzielenia zamówienia)
b) Wymagany okres gwarancji ……………………………………….
c) Propozycje warunków stawianych Wykonawcy w postępowaniu:
……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

d) Istotne postanowienia, które winny być wprowadzone do umowy (można załączyć proponowany  wzór umowy):
……………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………

e) Propozycja kryteriów wyboru oferty najkorzystniejszej:
……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

Podpis wnioskodawcy

………………………………………………….


Akceptacja kierownika jednostki:
..................................................................................

WYPEŁNIA JEDNOSTKA PROWADZĄCA POSTĘPOWANIE
CZEŚĆ II dotyczy zamówień udzielanych w trybach przewidzianych w ustawie Prawo zamówień publicznych
1. Wniosek przyjęto do realizacji w ………………………………………………..  w dniu ..............................
2. Znak sprawy: Dzp-391/...../....../............
3. Proponowany tryb udzielenia zamówienia
.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
Podstawa prawna: ......................................................................................................................................

........................................................

(podpis Kierownika jednostki
prowadzącej postępowanie)






AKCEPTUJĘ DO REALIZACJI:

...............................................................................

(data i podpis kierownika zamawiającego lub osoby upoważnionej)

CZEŚĆ III dotyczy zamówień wyłączonych z zakresu stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych 
…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
........................................................

(podpis kierownika Działu Zamówień Publicznych

/kierownika zamawiającego lub osoby upoważnionej)


Instrukcja wypełniania wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
Ad.2. Przedmiot zamówienia:
Przedmiot zamówienia opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty. 

W opisie nie można wskazywać znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, chyba że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy "lub równoważny".
Ad.3. Kody CPV

Jednolity system klasyfikacji stosowany do zamówień publicznych dla opisu przedmiotu zamówienia, służący  przede wszystkim wykonawcom (przedsiębiorcom) z państw członkowskich Unii do łatwego i szybkiego zorientowania się, co jest przedmiotem zamówienia, gdy ogłoszenie o zamówieniu jest publikowane w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej w języku, którego przedsiębiorca nie zna. Składa się ze słownika głównego i słownika uzupełniającego. 

Ad.6. Wartość zamówienia
Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy ustalone z należytą starannością. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane.
Ad. 8 Potwierdzenie finansowania
Podpisuje Kwestor lub upoważniona osoba, a w przypadku finansowania ze środków na działalność naukową i badawczą również Dział Nauki.
DODATKOWE WYMAGANIA:

1) Jeżeli przedmiotem są dostawy lub usługi służące wyłącznie do celów prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, które nie służą prowadzeniu przez zamawiającego produkcji masowej służącej osiągnięciu rentowności rynkowej lub pokryciu kosztów badań lub rozwoju, zwane „zamówieniami z dziedziny nauki”, do wniosku należy załączyć stosowne oświadczenie dostępne na stronie internetowej: https://uwb.edu.pl/wzory-i-wnioski
2) W przypadku zamówienia nieuwzględnionego w planie potrzeb jednostki należy załączyć uzasadnienie zamówienia - przyczynę nieuwzględnienia we wcześniejszym planowaniu
3) W przypadku zamówień, których wartość przekracza równowartość kwoty 214 000 euro (dostawy, usługi) lub 5 350 000 euro (roboty budowlane), należy załączyć analizę potrzeb i wymagań, która zgodnie z art. 83 Pzp powinna obejmować w szczególności: 
1) badanie możliwości zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobów własnych; 2) rozeznanie rynku: 
a) w aspekcie alternatywnych środków zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie możliwych wariantów realizacji zamówienia albo wskazuje, że jest wyłącznie jedna możliwość wykonania zamówienia. 
Analiza wskazuje: 1) orientacyjną wartość zamówienia dla każdego ze wskazanych wariantów, o których mowa w pkt 2 lit. b; 
2) możliwość podziału zamówienia na części; 
3) przewidywany tryb udzielenia zamówienia; 
4) możliwość uwzględnienia aspektów społecznych, środowiskowych lub innowacyjnych zamówienia; 5) ryzyka związane z postępowaniem o udzielenie i realizacją zamówienia.
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