Załącznik nr 5
do Instrukcji kancelaryjnej Uniwersytetu w Białymstoku
(wzór spisu zdawczo-odbiorczego dokumentacji przekazywanej ze składu chronologicznego)
...............................................................

nazwa uczelni i jednostki organizacyjnej 

przekazującej dokumentację
SPIS ZDAWCZO–ODBIORCZY NR ............
DOKUMENTACJI PRZEKAZYWANEJ ZE SKŁADU CHRONOLOGICZNEGO, DLA KTÓREJ DOKONANO PEŁNEGO/NIEPEŁNEGO/NIE WYKONANO ODWZOROWANIA CYFROWEGO* 
	Lp.
	Skrajne numery identyfikatorów (numery RPW z rejestru przesyłek wpływających) znajdujące się na dokumentach 
w kartonie
	Numer kartonu
	Liczba dokumentów
	Rok rejestracji przesyłek w systemie EZD
	Miejsce przechowywania dokumentacji w Archiwum UwB
	Data brakowania 
lub przekazania

do Archiwum UwB 
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	4
	5
	6
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*niepotrzebne skreślić
………………………………….…………………………





…………………………………………………………………

imię, nazwisko i podpis pracownika sporządzającego spis

imię, nazwisko i podpis kierownika jednostki organizacyjnej

odpowiadającej za skład chronologiczny
data przekazania spisu…………………………………………….

……………………………………………………………………….
imię, nazwisko i podpis archiwisty przyjmującego dokumentację
